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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЯЗЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» 
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.08.2026 № 1736

	Положение о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области



В соответствии с решением Вяземского окружного Совета депутатов 
от 25.12.2024 № 84 «Об утверждении структуры Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области постановляет:

1. Утвердить Положение о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
2. Признать утратившими силу:
- постановление Главы муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 04.04.2006 № 176 «Об утверждении Положений структурных подразделений Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области»;
- постановление Главы муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 13.10.2009 № 817 «О внесении изменений в Положение о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 22.09.2010 № 814 «О внесении изменений в Положение о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 10.12.2014 № 1871 «О внесении изменений в Положение о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 15.06.2017 № 1233 «О внесении изменений в Положение о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вяземский вестник» и разместить на сайте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования
«Вяземский муниципальный округ»
Смоленской области                                                                                О.М Смоляков






























	УТВЕРЖДЕН

	постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области 

	от 04.08.2026 № 1736




ПОЛОЖЕНИЕ
о юридическом отделе Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Юридический отдел Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации, осуществляющим правовое обеспечение деятельности Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Администрация).
1.2. Отдел состоит из начальника, должность которого, в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы Смоленской области, относится к высшей группе должностей муниципальной службы, и специалистов – юристов, должности которых устанавливаются в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы Смоленской области.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законодательством Смоленской области, решениями Вяземского окружного Совета депутатов, постановлениями и распоряжениями Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, настоящим Положением.


2. Задачи юридического отдела

2.1. Обеспечение законности деятельности Администрации.
2.2. Организация работы по защите интересов Администрации в судебных органах и органах государственной власти.
2.3. Информационно-правовое обеспечение деятельности Администрации.




3. Функции юридического отдела

3.1. Основными функциями отдела по обеспечению законности деятельности Администрации являются:
3.1.1. Участие в подготовке проектов правовых актов Администрации.
3.1.2. Правовая экспертиза проектов постановлений и распоряжений, принимаемых Администрацией.
3.1.3. Регистрация и правовая экспертиза договоров, заключаемых Главой муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области или уполномоченными им должностными лицами.
3.2. Основными функциями по защите интересов Администрации в судебных органах и органах государственной власти являются:
3.2.1. Обеспечение участия полномочных представителей Администрации в судебных инстанциях.
3.2.2. Организация исполнения судебных решений по делам с участием Администрации.
3.2.3. Подготовка исковых заявлений в защиту интересов Администрации;
3.2.4. Представление и защита интересов Администрации в органах государственной власти всех уровней.
3.3. Участие в подготовке и правовой экспертизе проектов постановлений, распоряжений Администрации, разрабатываемых структурными подразделениями Администрации.
3.4. Правовая экспертиза на соответствие действующему законодательству приказов, распоряжений и других актов ненормативного характера, издаваемых управлениями, сельскими комитетами, отделами Администрации.
3.5. Контроль за соблюдением федерального законодательства и локальных нормативных актов.
3.6. Оказание методической, справочной и консультативной помощи о действующем законодательстве работникам структурных подразделений Администрации.
3.7. Рассмотрение, совместно с другими службами, жалоб, заявлений и иных обращений, в которых указывается на нарушение законности в деятельности Администрации.
3.8. Юридическая проверка издаваемых председателями сельских комитетов Администрации постановлений и распоряжений, подготовка предложений об отмене или изменений этих актов.
3.9. Участие в оперативных совещаниях, привлечение, с согласия руководителей структурных подразделений, их сотрудников для подготовки правовых документов и осуществление других мероприятий, связанных с организацией правовой работы.
3.10. Запрос у структурных подразделений Администрации, а также органов и учреждений справок, отчетов и других материалов для решения стоящих перед отделом задач.
3.11. Участие в работе комиссий.
3.12. Основными функциями отдела по информационному обеспечению деятельности Администрации являются:
3.12.1. Кодификация, систематизация и ведение контрольных экземпляров федерального законодательства, законов субъекта Российской Федерации, Указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, постановлений и распоряжений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, решения Вяземского окружного Совета депутатов и других правовых документов Администрации;
3.12.2. Организация и ведение регистра муниципальных нормативных правовых актов муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
3.12.3. Подготовка заключений по правовым вопросам, возникающим в деятельности Администрации.
3.12.4. Проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и проектов муниципальных правовых актов.
3.12.5. Передача проектов муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления в Вяземскую межрайонную прокуратуру для проверки их на соответствие законодательству.
3.12.6. Осуществление учета и контроля за ведением работы по анализу и обобщению результатов рассмотрения судебных дел, исполнительного производства.
3.12.7. Выявление правовых проблем в деятельности Администрации, подготовка предложений.
3.12.8. Подготовка отчетов, справочного и аналитического материала по вопросам правоприменительной практики и состояния правовой работы в Администрации, в Совете муниципальных образований.

4. Руководство

4.1. Отдел находится в непосредственном подчинении Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
4.2. Отдел возглавляет начальник юридического отдела, который назначается и освобождается от должности распоряжением Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
4.3. Начальник руководит деятельностью отдела, организует выполнение его задач и функций, определенных настоящим Положением.
4.4. Начальник юридического отдела несет всю полноту ответственности за деятельность отдела.
4.5. Начальник отдела:
4.5.1. Предоставляет Главе муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области на утверждение структуру и штатную численность отдела, а также предложения об освобождении от должности, о поощрении работников отдела и применении к ним мер дисциплинарного воздействия.
4.5.2. Согласовывает должностные инструкции работников отдела, издает обязательные для их исполнения приказы, распределяет обязанности.
4.5.3. Запрашивает от руководителей структурных подразделений Администрации, учреждений, организаций и должностных лиц документы, необходимые для проведения качественной правовой экспертизы, для подготовки к участию в судебных заседаниях и т.п.
4.5.4. Визирует соответствующие законодательству постановления и распоряжения Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальные правовые акты Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области;
4.5.5. Возвращает проекты документов, несоответствующих законодательству, на доработку разработчику проекта.
4.5.6. Участвует в совещаниях, заседаниях, рабочих группах.
4.5.7. Ежеквартально представляет отчет о работе юридической службы Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
4.5.8. Осуществляет другие полномочия в соответствии с должностной инструкцией.

5. Заключительные положения

5.1. Информационное, материально-техническое, транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляют соответствующие структурные подразделения Администрации.
5.2. Отдел решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, другими органами местного самоуправления.
5.3. Поручение отделу заданий, не связанных с обеспечением задач и функций, определенных настоящим Положением и не относящихся к правовой работе, не допускается.
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