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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЯЗЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 30.06.2025 № 278-р

	О назначении ответственных за оптимизацию и качество предоставления услуг (сервисов), предоставляемых Администрацией муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области и ее структурными подразделениями на территории муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области 


Во исполнение поручения Председателя Правительства Российской Федерации от 15.05.2025 № ММ-П10-17200, а также в целях дальнейшего совершенствования процессов предоставления государственных и муниципальных услуг:

1. Назначить сотрудников, персонально ответственных за оптимизацию и качество предоставления услуг (сервисов) согласно Приложению.
2. Назначить заместителя Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области - руководителя Аппарата Администрации муниципального образования Ильину И.Р ответственной за оптимизацию и качество предоставления услуг (сервисов), подготовку                               и согласование ведомственного плана по реализации новых и оптимизации (рефакторинга) существующих услуг (сервисов), включая перевод услуг (сервисов) на оказание в проактивном режиме или при непосредственном обращении заявителя.
3. Признать утратившими силу распоряжение Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области                    от 12.03.2024 № 113-р «О назначении должностных лиц, ответственных за качество предоставления государственных и муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области» и ее структурными подразделениями на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области.
4. Разместить настоящие распоряжение на сайте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области - руководителя Аппарата Администрации муниципального образования Ильину И.Р. 



Глава муниципального образования 
«Вяземский муниципальный округ» 
Смоленской области                                                                         О.М. Смоляков                                       

                      






































	Приложение

	к распоряжению Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области 

	от 30.06.2025 № 278-р




	№
п/п
	Наименование
услуги (сервиса)
	Ф.И.О. и должность ответственного за оптимизацию и качество предоставления услуги (сервиса)

	1.
	Организация   отдыха детей в каникулярное время


	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	2.
	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	3.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области

	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1
	2
	3

	4.
	Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	5.
	Запись на обучение по дополнительной образовательной программе
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	6.
	Выдача заключения о возможности гражданина быть усыновителем
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	7.
	Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	8.
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	9.
	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	10.
	Принятие органами опеки и попечительства решения, обязывающего родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1
	2
	3

	11.
	Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	12.
	Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	13.
	Выдача разрешения на изменение имени ребенка, не достигшего возраста 14 лет, а также на изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	14.
	Назначение ежемесячной денежной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	15.
	Предоставление лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет сертификата на однократное получение меры поддержки в виде единовременной выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой

	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1
	2
	3

	16.
	Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	17.
	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Семенков Игорь Михайлович, начальник управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	18.
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области
	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	19.
	Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области
	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	20.
	Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок

	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1
	2
	3

	21.
	Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях


	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	22.
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма


	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	23.
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом


	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	24.
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции
	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	25.
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами муниципального  образования «Вяземский муниципальный  округ» Смоленской  области, а также посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального  образования «Вяземский муниципальный  округ» Смоленской  области  площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1
	2
	3

	26.
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	27.
	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья
	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	28.
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	29.
	Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

	Пискарев Виталий Викторович, начальник управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	30.
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	31.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, на торгах
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	32.
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре имущества субъекта Российской Федерации, об объектах учета из реестра муниципального имущества
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	33.
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1
	2
	3

	34.
	Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области в аренду (кроме земли)
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	35.
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	36.
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	37.
	Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	38.
	Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	Егорова Лариса Николаевна, и.о. начальника управления  имущественных отношений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	39.
	Оформление и выдача архивных справок, архивных копий, архивных выписок
	Орлова Марина Эдуардовна, начальник архивного отдела Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	40.
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	Фирсов Алексей Олегович, начальник управления экономического развития Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области



	41.
	Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области о местных налогах и сборах
	Черепкова Лилия Геннадьевна, заместитель Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области - начальник финансового управления 





	42.
	Предоставление помощи молодежи и подросткам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации

	Антоненкова Ангелина Александровна, начальник управления  по культуре, спорту и туризму Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	43.
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах


	Антоненкова Ангелина Александровна, начальник управления по культуре, спорту и туризму Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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	44.
	Присвоение спортивных разрядов




	Антоненкова Ангелина Александровна, начальник управления  по культуре, спорту и туризму Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области


	45.
	Присвоение квалификационных категорий спортивных судей

	Антоненкова Ангелина Александровна, начальник управления  по культуре, спорту и туризму Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	46.
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса


	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области


	47.
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области

	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	48.
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)




	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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	49.
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности

	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	50.
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	51.
	Выдача градостроительного плана земельного участка



	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области


	52.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	53.
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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	54.

	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	55.
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории


	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	56.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	57.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	
58.
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	59.
	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	60.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка









	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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	61.
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса капитального строительства на территории муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	62.
	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	63.
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	64.
	Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	65.
	Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта







	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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	66.
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Кустарева Яна Витальевна, начальник управления по архитектуре и землеустройству Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	67.
	Выдача документов (выписки и справки из домовой книги)
	Митина Кристина Эдуардовна, начальник организационного отдела Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	68.

	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим 16 лет

	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	69.
	Внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния

	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	70.
	Восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния

	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	71.
	Выдача повторных свидетельств (справок), подтверждающих факт государственной регистрации акта гражданского состояния

	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	72.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации заключения брака
	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	73.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации перемены имени

	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	74.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации расторжения брака



	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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	75.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации рождения
	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	76.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации смерти
	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	77.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации установления отцовства
	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	78.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации усыновления (удочерения)
	Вавилова Светлана Борисовна, начальник отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
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