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администрация муниципального образования

«Вяземский район» смоленской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.03.2022 № 395
Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области» 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ               «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области,  

Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент на предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области». 


2. Управлению жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (Цурков С.В.) обеспечить предоставление муниципальной услуги и исполнение Административного регламента.


3.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Мой город - Вязьма» и разместить на сайте Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области. 


4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Вяземского городского поселения Смоленской области», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 27.10.2017 № 2217, признать утратившим силу.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его опубликования.


6. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального образования «Вяземский район» Смоленской Беленко В.П. 
Глава муниципального образования 

«Вяземский район» Смоленской области                                     И.В. Демидова
                                                                                УТВЕРЖДЕН

                                                                                постановлением  Администрации 

                                                                                муниципального       образования

                                                                                «Вяземский район»  Смоленской
                                                                                области 

                                                                                от  16.03.2022  №  395
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования настоящего административного регламента 

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортный условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области (далее – Администрация) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:           - физические лица (граждане Российской Федерации); 
- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности;
- индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Федерации (далее - заявители), осуществляющие производство земляных (в том числе аварийно-восстановительных) и строительных работ, прокладку подземных и надземных инженерных сетей и коммуникаций и работ, связанных с нарушением элементов наружного благоустройства.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. 
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

    1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов Администрации. 
Место нахождения: 215110, Смоленская область, г. Вязьма, ул. 25 Октября, д. 11.
      Контактные телефоны Администрации: 8(48131) 4-11-50; 5-07-81.

      Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее также – сеть «Интернет»): http://vyazma.ru.,

     Адрес электронной почты Администрации: office@vyazma.ru. 

     График (режим) работы Администрации:

      понедельник - пятница с 8-00 до 17-00;

    перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

   1.3.2. Местонахождение управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации (далее – управление): 
215110, Смоленская область, город Вязьма, проезд 25 Октября, дом 4.
Адрес электронной почты комитета: jkh@vyazma.ru
Телефон для справок: 8(48131) 2-49-14.

График работы управления: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00
(перерыв на обед с 13-00 до 14-00);
    1.3.3. Место нахождения многофункционального центра (далее-МФЦ): Смоленская область, г. Вязьма, ул. Парижской Коммуны, д. 13.

Почтовый адрес МФЦ: 215110, Смоленская область, г.  Вязьма, ул. Парижской Коммуны, д. 13.

Контактные телефоны: 8 (48131) 2-35-70 или по единому номеру телефона МФЦ 8 (800) 1001 901;
Сайт МФЦ в сети «Интернет»: http://мфц67.рф.
Электронный адрес в сети «Интернет: http://мфц67.рф.
График (режим) работы МФЦ:

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8 - 00 до 18 - 00 ;
среда: с 8 - 00 до 20 - 00;

суббота: с 8 - 00 до 17 – 00.
Выходной день - воскресенье 
    1.3.4. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации в предоставлении муниципальной услуги размещается: 

- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»: http://www.vyazma.ru;
- на региональном портале государственных услуг;

- на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»: http://мфц67.рф.
    1.3.5. Размещаемая информация содержит:

· извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
· текст административного регламента с приложениями;

· блок-схему (согласно приложению №1 и №2 к Административному регламенту);

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· форму заявления о предоставления разрешения на проведение земляных работ (далее – разрешение) на территории Вяземского городского поселения Смоленской области» (далее также - заявление) и образец его заполнения;

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией, управлением, МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги;

· информацию об Администрации, управлении ЖКХ и МФЦ с указанием их места нахождения, контактных телефонов, адресов электронной почты, адресов сайтов в сети «Интернет».
   1.3.6. Для получения информации и консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в управление ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства либо МФЦ. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).
   1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения; 
- при личном обращении;

- по телефону 48131 (2-49-14);
        Все консультации являются бесплатными. 
    1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации с заявителями:
- консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Администрации на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;
- при консультировании по телефону должностное лицо Администрации представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации должностное лицо Администрации, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

- должностные лица Администрации, при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставить исчерпывающую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Смоленской области»
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

  2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области. 
  2.2.2. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

· организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.
· собственниками земельных участков, по которым будут проводиться земляные работы;

· в случае пересечения улиц и основных магистралей поселения, осуществление земляных работ осуществляется при согласовании с Отделением Государственной инспекции безопасности дорожного движения межмуниципального отдела внутренних дел России «Вяземский» (далее - ОГИБДД) района.
2.3.  Описание результата предоставления муниципальной услуги

   2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

· о выдаче разрешения на осуществление земляных работ (далее– разрешение) (положительный результат услуги);
· об отказе в выдаче разрешения.
   2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- выдачей заявителю разрешения на осуществление земляных работ (положительный результат оказания услуги);

- уведомления (письмо) об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ с указанием причины отказа.
   2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги передается заявителю в очной или заочной форме, на бумажном носителе.
    2.3.4. При очной форме получения результат предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично и предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

    2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации.

    2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью ответственного сотрудника Администрации, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней с момента регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.
2.4.2. При направлении заявителем заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) по почте срок принятия Администрацией решения о предоставлении разрешения (об отказе в предоставлении разрешения) отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

·  Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от   06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих   принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Уставом муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области;
· Правилами осуществления земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области                     от 22.11.2021 № 89;
· СП 42.13330.2011 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;
· СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета от 30.12.2004г. № 290, Собрание законодательства РФ от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 16, Парламентская газета от 14.01.2005г. № 5-6).
        2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным и (или) областным и местным законодательством для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

2.6.1.1. В случае обращения непосредственно Заявителем заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, подписанное непосредственно самим Заявителем, в соответствии с приложением №1 (Форма заявления на выдачу разрешения на осуществление земляных работ). 
2.6.1.2. В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению прилагаются копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и надлежащим образом нотариально оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя.
2.6.1.3. Документ, удостоверяющий личность представителя.

2.6.1.4. Проектную документацию, согласованную в установленном порядке
2.6.2. Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента. 
2.6.3. Запрещено требовать предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области.

2.6.4. Документы, предоставляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь механических повреждений (обрывы, разрывы, проколы, порезы, места сгибов и т.п.), в результате которых записи, отметки и штампы являются нечитаемыми и трудноразличимыми.
2.6.5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

2.6.6. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте, факсу, электронной почте.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными и областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления
2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме (приложение №2) к настоящему Административному регламенту, а также следующие документы:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- надлежащим образом оформленная доверенность заказчика (при оформлении заявления на получение муниципальной услуги с помощью иного физического лица);

- служебное удостоверение социального работника (при оформлении заявления на получение муниципальной услуги с помощью социального работника);
- проектную документацию, согласованную со всеми заинтересованными лицами и организациями, имеющими подземные коммуникации;
- копии чертежей из проекта мест раскопок, а также схемы организации движения транспорта и пешеходов, разработанной проектной организацией и согласованной с ОГИБДД по городу Вязьме, в случае перекрытия движения;

- рабочий проект производства работ, включающий работы в зонах расположения кабельных и воздушных линий электропередач и линий связи транспортных и железнодорожных путей и других ответственных сооружений, с указанием сроков производства работ, ограждаемых территорий и мероприятий по сохранности подземных и наземных сооружений, расположенных в зоне раскопок;
- копия договора подряда на выполнение работ, требующих оформления разрешения (в случае производства работ силами подрядной организации), и копия договора подряда на выполнение работ по восстановлению благоустройства (асфальтового покрытия);

- подпись лица, ответственного за производство работ;

- документ о согласовании с ОГИБДД сроков производства работ (при закрытии проезжей части и тротуара или ограничении движения транспорта);
- фотографии с места проведения земляных работ до начала проведения работ и после проведения при закрытии разрешения. 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего подраздела, могут быть направлены в электронной форме. В этом случае указанные документы представляются в виде отсканированных копий, заверенных электронной подписью заявителя.

2.7.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего подраздела, Администрация или МФЦ получает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) на основании межведомственных запросов, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия.
2.7.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.7.5. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления, организаций в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

б) документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента;

в) предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

г) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
Решением об отказе заявителю в приеме заявления на получении муниципальной услуги являются следующие основания:
- наличие у заявителя неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента; 
- представление недостоверных сведений в указанных документах, а также документов, утративших юридическую силу;
- отказ заявителя в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;

- предоставление поддельных документов; документов, утративших силу; недействительных документов;

- отзыв заявителем заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ;

- нарушение в оформлении доверенности для получения муниципальной услуги представителем заявителя;
- выявление уполномоченным специалистом ложных сведений, предоставленных заявителем при оформлении муниципальной услуги;
- проведение земляных работ на земельном участке объекта культурного наследия или особо охраняемой природной территории;
 Администрация имеет право временно не выдавать данной организации (физическому лицу) ордера на новые объекты до завершения ранее начатых работ или устранения допущенных нарушений при их выполнении.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
           2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление проектной документации, согласованной в установленной порядке.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
    2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

    2.13.2. Прием заявлений ведется в порядке живой очереди.
     2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
 Все заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, в том числе поступившие в форме электронного документа с использованием регионального портала государственных услуг (далее – РПГУ), либо поданные через многофункциональный центр, принятые к рассмотрению Администрацией, подлежат регистрации в течение одного рабочего дня.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.15.1. Помещение, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должно быть оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
2.15.2. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.15.3. Помещение для приема заявителей должны быть оборудованы соответствующими табличками с указанием номера кабинета, должности лица, осуществляющего прием.

2.15.4. Места для информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 
2.15.5. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


2.15.6. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.15.7. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа информационным базам данных, печатающим устройством.
2.15.8. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуг.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги могут быть осуществлены в многофункциональном центре.
Особенности подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов на бумажном носителе посредством личного обращения в МФЦ установлены соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией (Уполномоченным органом) и многофункциональном центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2009 № 797 «О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных фондов, органами государственной власти».
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.17.3. Заявителям обеспечивается возможность предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа. 
При подаче физическим лицом заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ используется простая электронная подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. В ином случае заявление и прилагаемые документы могут быть представлены с использованием РПГУ в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
При подаче юридическим лицом или физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ используется электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур
Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, включает в себя:

1) прием и регистрацию документов;
2) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) предоставление заявителю разрешения на осуществление земляных работ либо письма об отказе.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя с заявлением в Администрацию, управление ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области или МФЦ, либо поступление заявления в Администрацию по почте или посредством Единого портала и (или) Регионального портала.
3.2.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов: 
- проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента;

 - регистрирует заявление (присваивает входящий номер) в установленном порядке;

· сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса. 


3.2.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом управления, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.2.4. Продолжительность административной процедуры – не более 3 дней.

      3.2.5. Процедура приема и регистрации документов в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями регламента работы Смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению», утвержденного приказом директора смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению» от 16.03.2012 № 18-а (далее – регламент работы МФЦ). МФЦ обеспечивает передачу комплекта документов заявителя в Администрацию в срок, установленный в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.
3.3. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов, принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом управления письменного заявления для предоставления разрешения на осуществление земляных работ и представление необходимых документов.
3.3.2. Уполномоченным специалистом осуществляется:

- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (обязанность получения разрешения возлагается на заказчика или производителя работ; разрешение выдается должностному лицу организации, предприятия учреждения или физическому лицу);

- прием и регистрация заявления;

- проверка наличия всех необходимых документов;

- проверка наличия необходимых подписей и скрепления документов печатями;

- проверка отсутствия в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, записей, выполненных карандашом;

- отсутствие в документах серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.

3.3.3. При установлении фактов обращения лица, не являющегося получателем муниципальной услуги, отсутствия документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом, уполномоченный специалист уведомляет обратившееся лицо о наличии препятствий в приеме документов, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

3.3.4. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления-заявки. Проверка документов должна быть осуществлена уполномоченным специалистом в течение одного дня с даты их получения.

3.3.5. Зарегистрированное заявление с приложенными документами направляется к начальнику Управления либо Главе муниципального образования сельского поселения, либо лицу, его заменяющее, на резолюцию.
   3.4. Формирование и направление межведомственного запроса
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. В случае, если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, специалист управления переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.4.3. В случае, если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента документы, специалист управления, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.4.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документов и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией в соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 2 рабочих дня.

3.4.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.4.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).
3.4.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.4.9.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочий дня.

3.5. Рассмотрение обращения заявителя
3.5.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.5.2. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.

3.5.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения, подготавливает проект решения (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.
3.5.4. Результатом административной процедуры является решение о выдаче разрешения либо отказа на осуществление земляных работ. 
3.5.5. Максимальный срок выполнения действия - 5 дней (при ликвидации аварии – 2 дня).

3.5.6. После завершения производства земляных работ заявитель производит рекультивацию земельного участка и восстановление дорожного покрытия, о чем в разрешении на осуществление земляных работ специалистом управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области делается отметка.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

3.5.8. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

                          3.6. Регистрация разрешения
3.6.1. Основанием для регистрации разрешения является его подписание. Регистрация осуществляется уполномоченным специалистом:

- внесение соответствующей записи в журнал выдачи разрешений;
- проставление на разрешении исходящего номера и даты регистрации;

- размещение в архиве оригинала обращения (заявления-заявки) и копии прилагаемых документов (схем).
3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги (разрешения) заявителю
3.7.1. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги (разрешения) является его подписание уполномоченным должностным лицом Администрации соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.7.2.  Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
3.7.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номеров специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с оригиналами документов, предоставленных заявителем, остается на хранении в Администрации.
3.7.4. При задержке срока начала работ, указанного в разрешении, более чем на 5 (пять) дней выданное разрешение на осуществление работ признается недействительным и должен быть возвращен в течение 3-х дней после истечения срока в выдавшую его Администрацию.
3.8. Отказ в выдаче разрешения
3.8.1. Отказ в выдаче разрешения готовится в течение одного дня после проверки представленных документов.

3.8.2. Отказ обязательно должен содержать причину.

3.8.3. После подписания отказ выдается получателю муниципальной услуги.
3.9. Продление срока действия разрешения
3.9.1.  Работы по просроченному разрешению запрещаются.

3.9.2. При невыполнении работ в установленный срок или в случае возникновения причин, не позволяющих закончить работы в указанные в разрешении сроки, Заказчик работ обязан обратиться в выдавшее разрешение Администрацию муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области с письменной просьбой о продлении сроков выполнения работ.
3.9.3. Продление производится не менее чем за два календарных дня до истечения указанного в разрешении срока окончания работ.

3.9.4. Продление разрешения осуществляется по представлению заказчиком письменного заявления-заявки и ранее выданного разрешения, уточненного графика производства работ с указанием выполненных и незавершенных объемов работ.
3.10. Закрытие разрешения
3.10.1. Для закрытия разрешения заявитель представляет в выдавшее разрешение Администрацию муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области оригинал разрешения с прилагаемыми фотографиями о восстановлении благоустройства.
3.10.2. После проверки с выездом на место разрытия в журнале выдачи ставится отметка о закрытии разрешения. Разрешения с документами хранятся в архиве в течение пяти лет.
3.10.3. Выдавшая разрешение Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области имеет право приостанавливать действие разрешения. Приостановление действия разрешения - временное запрещение (до 1 месяца) производства работ на период устранения производителем работ выявленных нарушений.
3.11. Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.12. Приостановление действия разрешения

3.12.1. Приостановление действия разрешения может производиться в случаях:

- если состояние объекта, на котором производятся земляные работы, представляет угрозу безопасности жизни или здоровью людей и движению транспорта;
- выявления нарушений установленного порядка оформления разрешения со стороны заказчика или производителя работ, временного прекращения действий разрешений, согласований, на основании которых он был выдан;

- возникновения деформаций конструкций и элементов зданий и сооружений, расположенных рядом с местом, где проводятся земляные работы.

Приостановление действия разрешения осуществляется начальником управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства на основании полученных сведений об имеющихся нарушениях, при этом разрешение у производителя работ подлежит изъятию, взамен выдается предписание на прекращение работ до устранения нарушений.

	


3.12.2. После устранения нарушений, послуживших причиной приостановления действия разрешения, его действие восстанавливается (разрешение возвращается производителю работ). При этом в разрешении делается отметка о приостановлении его действия в соответствующий период.

3.12.3. Восстановление действия разрешения производится по письменному обращению производителя работ или заказчика работ с подтверждением устранения нарушений и гарантирующему соблюдение настоящих Правил при дальнейшем производстве земляных работ.

3.12.4. Выдавшая разрешение Администрация муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области имеет право аннулировать его.

Аннулирование разрешения - лишение подрядной организации права производства работ на объекте применяется в случаях:

- возникновения на строительном объекте угрозы безопасности жизни или здоровью людей, движению транспорта, для устранения которых требуется привлечение других подрядных организаций;

- выполнения работ с отступлением от требований проектной документации;

- несоблюдения правил техники безопасности и пожарной безопасности при производстве работ;

- выявления грубых нарушений установленного порядка оформления разрешения, прекращения действия разрешений (документов, согласований), на основании которых он был выдан.

3.12.5. Изъятие аннулированного разрешения производит уполномоченный специалист, ответственный за выдачу разрешения.

3.12.6. Ответственность за содержание строительной площадки после изъятия разрешения у подрядной организации возлагается на заказчика, который обязан принять меры для устранения причин, приведших к аннулированию разрешения и возобновлению работ.

3.12.7. Для возобновления работ необходимо вновь оформить разрешение в установленном порядке.
3.13. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге в электронном формате
3.13.1. Процедура предоставления в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме осуществляется путем размещения сведений о муниципальной услуге на региональном портале государственных и муниципальных услуг.
3.13.2.  С использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг заявителю предоставляется доступ к сведениям о муниципальной услуге, указанным в подразделе 1.3 раздела 1 настоящего Административного регламента.
4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
           4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно начальником управления., ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.
          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.1. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником управления. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими Администрации.

4.2.3. Плановые проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования «Вяземский район» Смоленский области.
4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.
          4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления, должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие управления несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих управления закрепляется в их должностных инструкциях.

        4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.
        5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Порядок подачи жалобы
       5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и принятых решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
       5.1.2. Заявитель либо его представитель может обратиться с жалобой в письменной форме, в том числе при личном приеме в письменном форме или в электронном виде в Администрацию (либо органы, предоставляющие муниципальную услугу) в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных федеральными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
        5.1.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность.

        5.1.4.  В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:


1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
       5.1.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть направлена также по почте.
       5.1.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.1.4 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
       5.1.7. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ.

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

      5.1.8. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги рассматривается Администрацией в соответствии с настоящим Административным регламентом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.2. Порядок рассмотрения жалоб
       5.2.1. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействий) управления, его должностного лица либо муниципального служащего.


Жалобы на решения, принятые руководителем управления подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо рассматриваются непосредственно руководителем Администрации в соответствии с настоящим Административным регламентом.

       5.2.2. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.2.1 настоящего Административного регламента, указанный орган в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

        5.2.3. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
        5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;


2) об отказе в удовлетворении жалобы.


В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях органа, предоставляющего  муниципальную услугу, многофункционального центра либо организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершать в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

      5.2.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном федеральным законодательством;


3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
       5.2.6. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено федеральным законодательством.
       5.2.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

       5.2.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, наделенного полномочиями по рассмотрению жалобы, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решения или действия (бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в ом числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

        5.2.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы.
        5.2.10. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, наделенного полномочиями по рассмотрению жалобы, и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен федеральным законодательством.

        5.2.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 16.03.2022 № 395
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Приложение №  2   к Административному регламенту  предоставления Администрацией  муниципального образования  «Вяземский район» Смоленской  области муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на  осуществление земляных работ на  территории Вяземского городского   поселения Вяземского района  Смоленской области», утвержденного  постановлением  Администраци и   муниципального образования  «Вяземский район» Смоленской  области  от  16.03.2022  №   395    

                                                                                                            Начальнику   управления                                                                                                                  ЖК Х, транспорта и                                                                                                                   дорожного хозяйства                                                                                                                 ____________________                                                                                                                     (Фамилия,   имя, отчество)                                                                                                        от   _______________________                                                                                                          _________________________                                                                                                         проживающего по адресу:                                                                                                         ____ _____________________                                                                                                         _________________________                                                                                                           телефон: ________________       Заявление       Прошу  выдать разрешение   на  выполнение   земляных работ  на земельном участке  по  адресу : ___________________________________________________ __   на строительство (ремон т)    __________________________   с роком на ____ дней       ( нужное подчеркнуть)                        с   «___»  __________ 20__г.     п о  «___»  __________ 20__г.                 При этом сообщаю:   После окончания работ в 5 - дневный срок обязуюсь произвести необходимые  восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (к отлована), уплотнить  грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить благоустройство и дорожные покрытия,  ликвидировать нарушения на прилегающей территории, связанные с производством работ.     Гарантирую(ем) соблюдать Правила производства земляных работ и   все условия,  указанные в  разрешении , выполнить работу в срок, установленный в  разрешении , по  окончании работ восстановить нарушенное благоустройство в полном объёме и предъявить  участок, на котором производи лись р аботы представителю управления ЖКХ,  трансп орта и  дорожного хозяйства   Администрации   муниципального образования   «Вяземский район»  Смоленской области .      Ответственное лицо за производство земляных работ      __________________ ___     Подпись и дат а  _______________________  


	Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от __________№__________


	


                                                                                     Начальнику управления

                                                                                     ЖКХ, транспорта и 

                                                                                     дорожного хозяйства

                                                                                      ________________________

                                                                                        (Фамилия, имя, отчество)

 Организация ________________________________________________________

                              (наименование организации, почтовый адрес, телефон, эл.почта, реквизиты)                                   

Заявление


Просим Вас выдать разрешение на выполнение земляных работ на земельном участке по адресу:__________________________________________

на строительство (ремонт)  ________________________сроком на ____ дней 

    (нужное подчеркнуть)

с «___» __________20__г.  по «___» __________20__г.

При этом сообщаем:

После окончания работ в 5-дневный срок обязуемся произвести необходимые восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить благоустройство и дорожные покрытия, ликвидировать нарушения на прилегающей территории, связанные с производством работ.


Гарантируем соблюдать Правила производства земляных работ и все условия, указанные в разрешении, выполнить работу в срок, установленный в разрешении, по окончании работ восстановить нарушенное благоустройство в полном объёме и предъявить участок, на котором производились работы представителю управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области. 

Ответственное лицо за производство земляных работ    _____________________

Руководитель организации _____________________________________________

(должность, подпись, Ф.И.О.)

М.П.

РЕЕСТР СОГЛАСОВАНИЙ

 на получение разрешения на осуществление земляных работ с заинтересованными организациями

1. ВФ ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго» - ул. Кронштадтская, д.4;   2-44-58
2. Вяземский район электрических сетей филиала ПАО «Россети Центр» - «Смоленскэнерго» - ул. Кронштадтская, д.113;   8-952-995-05-41
3. ПАО «Ростелеком» - пл. Ефремова, д.1/2;        4-11-44
4. ПАО «Газпром Газораспределение Смоленск» - ул. Репина, д.19;  4-18-04
5. ООО «Региональные объединенные системы водоснабжния и водоотведения Смоленской области» - ул. 25 Октября, дом 64а,  тел. 5-24-64  

6. Смоленский региональный центр связи Московской дирекции связи Центральной станции связи – филиала ОАО «РЖД» - г. Смоленск, пер. Витебский, дом 7. (при проектировании и строительстве в полосе отвода территории железной дороги) тел. 8 (48131) 7-72-22 в г. Вязьма

7. АО «НСН» (ПАО «МТС» и ПАО «Вымпелком») – г. Смоленск, ул. Ленина, дом 13а, тел. 8-910-710-19-44.
8. ОГИБДД МО МВД России «Вяземский», ул. Ленина, д.60/2 (по необходимости)

Согласовано:

Первый заместитель Главы 

муниципального образования 

«Вяземский район» Смоленской области 

В.П. Беленко_______________________

«_____»_____________________2022 год

Версия в прокуратуру на бумажном носителе отправлена 01.12.2021                                                   

ВИЗЫ

Глава муниципального образования 

Вяземское городское поселение 

Вяземского района Смоленской области  ________________А.А. Григорьев           ______________

дата

Первый заместитель Главы  

муниципального образования 
«Вяземский район» Смоленской области_____________________В.П. Беленко             ___                                  

Начальник юридического отдела       ___________________     В.П. Березкина
   _____________ 

   дата

Начальник отдела информационной 

политики и информационных технологий    _____________   А.С. Маханьков             ______________
    дата

Главный специалист 

отдела муниципальной службы       ___________________    Л.В. Икатова                      _____________

                                                                                                                                                             дата                        
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		Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 16.03.2022 № 395







                                                                                                   Начальнику управления

                                                                                                           ЖКХ,транспорта и 

                                                                                                           дорожного хозяйства

                                                                                                           ____________________

                                                                                                               (Фамилия, имя,отчество)


                                                                                                 от _______________________

                                                                                                  _________________________

                                                                                                  проживающего по адресу:


                                                                                                  _________________________

                                                                                                  _________________________

                                                                                                  телефон:________________

 Заявление



Прошу выдать разрешение на выполнение земляных работ на земельном участке по адресу:_____________________________________________________

на строительство (ремонт)  __________________________  сроком на ____ дней


   (нужное подчеркнуть)                   


 с «___» __________20__г.  по «___» __________20__г.

            При этом сообщаю:


После окончания работ в 5-дневный срок обязуюсь произвести необходимые восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить благоустройство и дорожные покрытия, ликвидировать нарушения на прилегающей территории, связанные с производством работ.


Гарантирую(ем) соблюдать Правила производства земляных работ и все условия, указанные в разрешении, выполнить работу в срок, установленный в разрешении, по окончании работ восстановить нарушенное благоустройство в полном объёме и предъявить участок, на котором производились работы представителю управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области. 


Ответственное лицо за производство земляных работ    _____________________

Подпись и дата  _______________________

		Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Вяземского городского поселения Вяземского района Смоленской области», утвержденного Администрацией муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области  от 16.03.2022 № 395

		





                                                                                     Начальнику управления


                                                                                     ЖКХ, транспорта и 


                                                                                     дорожного хозяйства


                                                                                      ________________________


                                                                                        (Фамилия, имя, отчество)

 Организация ________________________________________________________


                              (наименование организации, почтовый адрес, телефон, эл.почта, реквизиты)                                   


Заявление



Просим Вас выдать разрешение на выполнение земляных работ на земельном участке по адресу:__________________________________________


на строительство (ремонт)  ________________________сроком на ____ дней 


    (нужное подчеркнуть)


с «___» __________20__г.  по «___» __________20__г.


При этом сообщаем:


После окончания работ в 5-дневный срок обязуемся произвести необходимые восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить благоустройство и дорожные покрытия, ликвидировать нарушения на прилегающей территории, связанные с производством работ.



Гарантируем соблюдать Правила производства земляных работ и все условия, указанные в разрешении, выполнить работу в срок, установленный в разрешении, по окончании работ восстановить нарушенное благоустройство в полном объёме и предъявить участок, на котором производились работы представителю управления ЖКХ, транспорта и дорожного хозяйства Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области. 


Ответственное лицо за производство земляных работ    _____________________


Руководитель организации _____________________________________________


(должность, подпись, Ф.И.О.)

М.П.

РЕЕСТР СОГЛАСОВАНИЙ

 на получение разрешения на осуществление земляных работ с заинтересованными организациями


1. ВФ ООО «Смоленскрегионтеплоэнерго» - ул. Кронштадтская, д.4;   2-44-58

2. Вяземский район электрических сетей филиала ПАО «Россети Центр» - «Смоленскэнерго» - ул. Кронштадтская, д.113;   8-952-995-05-41

3. ПАО «Ростелеком» - пл. Ефремова, д.1/2;        4-11-44

4. ПАО «Газпром Газораспределение Смоленск» - ул. Репина, д.19;  4-18-04

5. ООО «Региональные объединенные системы водоснабжния и водоотведения Смоленской области» - ул. 25 Октября, дом 64а,  тел. 5-24-64  


6. Смоленский региональный центр связи Московской дирекции связи Центральной станции связи – филиала ОАО «РЖД» - г. Смоленск, пер. Витебский, дом 7. (при проектировании и строительстве в полосе отвода территории железной дороги) тел. 8 (48131) 7-72-22 в г. Вязьма


7. АО «НСН» (ПАО «МТС» и ПАО «Вымпелком») – г. Смоленск, ул. Ленина, дом 13а, тел. 8-910-710-19-44.

8. ОГИБДД МО МВД России «Вяземский», ул. Ленина, д.60/2 (по необходимости)


Согласовано:


Первый заместитель Главы 

муниципального образования 

«Вяземский район» Смоленской области 


В.П. Беленко_______________________


«_____»_____________________2022 год



