Менеджера управления экономического развития Администрации муниципального образования 
«Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	1. Тип вакансии
	Вакансия для замещения
вакантной должности

	2. Наименование вакантной должности
	Менеджер 

	3. Наименование организации
	Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» 
Смоленской области

	4. Структурное подразделение
	Управление экономического развития

	5. Рабочее время
	5-ти дневная рабочая неделя
с 8-00 до 17-00

	6. Краткое описание должностных обязанностей
	- основные обязанности:
Осуществлять функции по делопроизводству управления; осуществлять мониторинг цен на основные виды товаров, услуг; оказывать помощь в организации и проведении ярмарок, конкурсов; участвовать в разработке прогноза социально-экономического развития округа и др.
- необходимые умения для выполнения должностных обязанностей:
работа с компьютерной техникой, специализированными техническими средствами и программным обеспечением; навыки подготовки делового письма

	7. Требования к образованию
	Наличие среднего профессионального образования

	8. Контактная информация
	8(48-131) 4 20 84
Фирсов Алексей Олегович
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