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 ПРОЕКТ
администрация муниципального образования

«Вяземский муниципальный окруГ» смоленской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от________                          № ________
Об утверждении Административного регламента Администрации   муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
 В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области от 27.01.2025 № 68 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области,  
Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 02.02.2023 № 176 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области по предоставлению услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».  
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вяземский вестник» и разместить на сайте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.  
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на        и.о. заместителя Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области Пестрякову О.Л.
Глава муниципального образования

«Вяземский муниципальный округ»
 Смоленской области                                                                          О.М. Смоляков                           

	УТВЕРЖДЕН

	постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	от «___»_____ _____ № _________



Административный регламент

Администрации муниципального образования
 «Вяземский муниципальный округ»

Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента


 1.1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) управления образования Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее – управление образования) и участвующих в предоставлении муниципальной услуги муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего учреждений дополнительного образования, на базе которых организуются лагеря с дневным пребыванием детей в каникулярное (летнее) время (далее – образовательные учреждения).  
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются физические лица - родители (законные представители) обучающихся в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет (включительно), проживающие на территории муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее – заявители). 
1.2.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться его представитель, обладающий соответствующими полномочиями, оформленными в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.  
1.2.3. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и, или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) является родитель (законный представитель) ребёнка, завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА). 

1.2.4. Первоочередное право на отдых и оздоровление в каникулярное время (летнее) в лагерях дневного пребывания имеют следующие категории детей:

- дети - сироты;

- дети, оставшиеся без попечения родителей;

- дети - инвалиды;

- дети с ограниченными возможностями здоровья (имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии);

- дети из малообеспеченных, получающих государственное пособие на ребёнка в Смоленской области;

- дети, оказавшиеся в экстремальных условиях;

- дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи;

- дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий;

- дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

- дети - жертвы насилия;

- дети с отклонениями в поведении.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - управление образования),   а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3.3. Признаки заявителя определяются путём профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.  

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в структурное подразделение Администрации муниципального образования «Вяземский  муниципальный округ» Смоленской области, ответственное за предоставление муниципальной услуги -  управление образования, образовательные учреждения:

-лично;

- по телефонам;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи.
 Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты  Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, управления образования, образовательных учреждений размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также посредством региональной государственной информационной системы РПГУ (электронный адрес: http://pgu.admin-smolensk.ru).
 Местонахождение Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области: 215110, Смоленская область, г. Вязьма, ул. 25 Октября, д. 11.

Контактные телефоны: 8(48131) 4-11-50.

Сайт Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области в сети «Интернет»: https://vyazma.admin-smolensk.ru 

Электронный адрес в сети «Интернет»: office@admin-smolensk.ru
График (режим) работы:

понедельник-пятница с 8 ч. 00 мин  до 17 ч. 00 мин.;

перерыв на обед с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Местонахождение управления образования: 215110, Смоленская область,      г. Вязьма, ул. 25 Октября, д. 21.

Контактные телефоны: 8(48131) 2-51-36 , 8(48131) 5-27-28.

Сайт управления образования в сети «Интернет»:  https://uo-vyazma.admin-smolensk.ru. 

Электронный адрес в сети «Интернет»: komobrvyazma@yandex.ru
График (режим) работы управления образования:

понедельник-пятница  с 8 ч. 00 мин  до 17 ч. 00 мин.;

перерыв на обед с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.

Выходные дни: суббота, воскресенье. 
1.3.5. Информация об услуге размещается:

- в табличном виде на информационных стендах в управлении образования,

 в образовательных учреждениях;

- на официальном сайте управления образования (obr.vyazma.ru);

- в средствах массовой информации;

- в ЕПГУ и, или РПГУ.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Организация отдыха детей в каникулярное время».  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация  муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области в лице управления образования и образовательные учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. Управление образования обеспечивает и контролирует на территории муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области деятельность образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги. 

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные государственные органы власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы  местного самоуправления и организации.   
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие управлением образования решения:
- о включении ребёнка в список (приказ) для зачисления детей в лагерь с дневным пребыванием детей, организованный на базе образовательного учреждения (далее - лагерь);

- об отказе в зачислении ребёнка заявителя в лагерь (письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа) согласно приложению № 4 к  настоящему Административному регламенту. 
2.3.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться, законным представителем несовершеннолетнего не являющимся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющим личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.3.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменное желание получить  запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.3.4. Порядок предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами определяющими порядок предоставления муниципальной услуги, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3.5. В случае подачи заявления посредством ЕПГУ и, или РПГУ результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, в личном кабинете ЕПГУ и, или РПГУ, либо в управлении образования при личном посещении. 
2.3.6. Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги - 30 рабочих со дня регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в управлении образования или образовательном учреждении.  
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем по почте, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в управление образования или образовательное учреждение (по дате регистрации).
2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, в электронном виде, срок предоставления услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, или в управление образования или в образовательное учреждение (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через  ЕПГУ и, или  РПГУ, а также с использование службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии). 
2.4.4. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет – 3 рабочих дня.
2.4.5. В случае подачи заявления и документов посредством ЕПГУ и, или  РПГУ, датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на  ЕПГУ и, или  РПГУ.
2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги 
· Конституция Российской Федерации;

· Конвенция о правах ребёнка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

· Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об  основах системы безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних»;

· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20  «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»;

· Приказ Минобрнауки России от 13.07.2017 № 656 «Об утверждении примерных положений об организации отдыха детей и их оздоровления»;

· Приказ Минздрава России от 13.06.2018 № 327н «Об утверждении Порядка оказания медицинской помощи несовершеннолетним в период оздоровления и организованного отдыха»;
· Устав муниципального образования «Вяземский муниципальный округ»
· иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в данной сфере. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется заявление (согласно приложению № 3 Административного регламента) и документы.  
2.6.2. Одновременно с заявлением заявитель (представитель заявителя)  предоставляет  следующие документы:  
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) свидетельство о рождении ребёнка (для ребёнка, не достигшего возраста 14 лет) (представляется по собственной инициативе, за исключением случаев, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства. В случае выдачи свидетельства о рождении ребёнка компетентным органом иностранного государства представляются указанное свидетельство и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык);

3) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность (для ребёнка, достигшего возраста 14 лет);

4) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя);

5) документ, подтверждающий место жительства (место пребывания) ребёнка на территории Смоленской области (представляется по собственной инициативе);

6) справку из общеобразовательной организации, подтверждающую факт обучения ребенка в общеобразовательной организации (представляется по собственной инициативе); 
7) документ, подтверждающий принадлежность ребёнка к одной из категорий детей, указанных в пункте 1.2.4. настоящего Административного регламента.
2.6.3. Документами, подтверждающими принадлежность ребёнка к одной из категорий детей, указанных в пункте 1.2.4. настоящего Административного регламента, являются:
1) для ребенка-сироты, ребёнка, оставшегося без попечения родителей, - копия акта органа опеки и попечительства о направлении ребёнка-сироты (ребёнка, оставшегося без попечения родителей) в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о передаче его под опеку (попечительство), в приемную семью, на патронатное воспитание (представляется по собственной инициативе);
 2) для ребенка-инвалида - пенсионное удостоверение ребенка-инвалида или справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы, по форме согласно приложению № 1 к Приказу Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 24.11.2010 № 1031н «О формах справки, подтверждающей факт установления инвалидности, и выписки из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, и порядке их составления» (представляется по собственной инициативе);
3) для ребёнка с ограниченными возможностями здоровья - справка медицинской организации о недостатках в физическом и (или) психическом развитии ребенка;
4) для ребёнка, проживающего в малоимущей семье, - документ, подтверждающий назначение ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка, выданный Отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Смоленской области (представляется по собственной инициативе);
5) для ребёнка, оказавшегося в экстремальных условиях, - документ органа системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних соответствующего муниципального образования Смоленской области, подтверждающий, что ребёнок относится к указанной категории (представляется по собственной инициативе);
6) для ребёнка, жизнедеятельность которого объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и который не может преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи, - документ органа системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних соответствующего муниципального образования Смоленской области, подтверждающий, что ребёнок относится к данной категории (представляется по собственной инициативе), или справка с места прохождения военной службы родителя (законного представителя), призванного на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, в войска национальной гвардии Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» (далее - мобилизованный гражданин), содержащая сведения об участии мобилизованного гражданина в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской областей (далее - специальная военная операция), либо справка, содержащая сведения о том, что гражданин имеет право на реализацию (получение) мер правовой и социальной защиты (поддержки), установленных законодательством Российской Федерации для участников специальной военной операции (далее - справка о праве на меры правовой и социальной защиты), выданные воинской частью, территориальным органом Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (далее - территориальный орган Росгвардии), военным комиссариатом, или справка об участии мобилизованного гражданина в специальной военной операции, выданная военным комиссариатом (для детей мобилизованных граждан; для детей мобилизованных граждан, погибших (умерших) в ходе специальной военной операции (далее - погибшие (умершие) мобилизованные граждане), или справка, содержащая сведения о том, что родитель (законный представитель), пребывающий (пребывавший) в период проведения специальной военной операции в добровольческих формированиях, содействующих выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (далее соответственно - доброволец, добровольческие формирования), принимает (принимал) участие в специальной военной операции, либо справка о праве на меры правовой и социальной защиты, выданные воинской частью либо военным комиссариатом (для детей добровольцев; для детей добровольцев, погибших (умерших) в ходе специальной военной операции (далее - погибшие (умершие) добровольцы), или справка с места прохождения военной службы родителя (законного представителя), поступившего на военную службу по контракту в Вооруженные Силы Российской Федерации, войска национальной гвардии Российской Федерации и принимающего (принимавшего) участие в специальной военной операции (далее - гражданин, заключивший контракт), содержащая сведения об участии гражданина, заключившего контракт, в специальной военной операции, либо справка об участии в специальной военной операции, выданные военным комиссариатом, или справка о праве на меры правовой и социальной защиты, выданная воинской частью, территориальным органом Росгвардии либо военным комиссариатом (для детей граждан, заключивших контракт; для детей граждан, заключивших контракт, погибших (умерших) в ходе специальной военной операции (далее - погибшие (умершие) граждане, заключившие контракт), или справка с места прохождения военной службы родителя (законного представителя), проходящего службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, имеющего специальное звание полиции и принимающего (принимавшего) участие в специальной военной операции (далее - гражданин, имеющий звание полиции), содержащая сведения об участии гражданина, имеющего звание полиции, в специальной военной операции, либо справка об участии в специальной военной операции, выданные военным комиссариатом, или справка о праве на меры правовой и социальной защиты, выданная воинской частью, территориальным органом Росгвардии либо военным комиссариатом (для детей граждан, имеющих звание полиции; для детей граждан, имеющих звание полиции, погибших (умерших) в ходе специальной военной операции (далее - погибшие (умершие) граждане, имеющие звание полиции), или удостоверение ветерана боевых действий, полученное родителем (законным представителем) в период проведения специальной военной операции (представляется по собственной инициативе), и контракт (иной документ) с организацией, содействующей выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, содержащий сведения о том, что родитель (законный представитель), заключивший контракт (имевший иные правоотношения) с организацией, содействующей выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (далее - граждане, заключившие контракт с организацией), принимает участие в специальной военной операции (для детей граждан, заключившие контракт с организацией; для детей граждан, заключивших контракт с организацией, погибших (умерших) в ходе специальной военной операции (далее - погибшие (умершие) граждане, заключившие контракт с организацией), или выданный соответствующим органом (организацией) документ, подтверждающий, что родитель (законный представитель) из числа сотрудников следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Смоленской области, военной прокуратуры Смоленского гарнизона, Центра специальной связи и информации Федеральной службы охраны Российской Федерации в Смоленской области, Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Смоленской области, Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Смоленской области, военного следственного отдела Следственного комитета Российской Федерации по Смоленскому гарнизону, военной комендатуры (гарнизона, 1 разряда) (г. Смоленск) (далее - сотрудник федеральных органов), направлялся (привлекался) указанными органами для выполнения служебных обязанностей и иных аналогичных функций на территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской областей в период проведения специальной военной операции (для детей сотрудников федеральных органов);
7) для ребёнка - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий - документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) факт нахождения ребёнка в зоне вооруженного и межнационального конфликта, экологической и техногенной катастрофы, стихийного бедствия;
8) для ребенка из семьи беженцев и вынужденных переселенцев - удостоверение беженца (вынужденного переселенца) одного из родителей (усыновителей) ребенка с указанием сведений о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, признанных беженцами или вынужденными переселенцами;
9) для ребёнка - жертвы насилия - документ органов внутренних дел, подтверждающий, что в отношении ребенка было совершено преступление, повлекшее причинение вреда его жизни или здоровью (представляется по собственной инициативе);
10) для ребёнка с отклонениями в поведении - справка медицинской организации об отклонениях в поведении ребенка и о направлении ребенка с отклонениями в поведении на оздоровление.
2.6.4. Для включения в список детей ребёнка, жизнедеятельность которого объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и который не может преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи, одновременно с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, заявитель (представитель заявителя) представляет:
1) свидетельство о заключении (расторжении) брака (при наличии) (представляется по собственной инициативе, за исключением случаев, когда регистрация заключения (расторжения) брака произведена компетентным органом иностранного государства. В случае выдачи свидетельства о заключении (расторжении) брака компетентным органом иностранного государства представляются указанное свидетельство и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (для детей мобилизованных граждан; для детей добровольцев; для детей граждан, заключивших контракт; для детей граждан, имеющих звание полиции; для детей граждан, заключивших контракт с организацией; для детей сотрудников федеральных органов; для детей погибших (умерших) мобилизованных граждан; для детей погибших (умерших) добровольцев; для детей погибших (умерших) граждан, заключивших контракт; для детей погибших (умерших) граждан, имеющих звание полиции; для детей погибших (умерших) граждан, заключивших контракт с организацией);
2) выписку из приказа командира воинской части об исключении погибшего (умершего) добровольца из добровольческого формирования либо иной документ (сведения, содержащиеся в нем) из воинской части об исключении погибшего (умершего) добровольца из добровольческого формирования, полученные через Федеральное казенное учреждение «Военный комиссариат Смоленской области» (для детей погибших (умерших) добровольцев);
3) свидетельство о рождении ребенка - для ребёнка, достигшего возраста 14 лет (представляется по собственной инициативе, за исключением случаев, когда регистрация рождения ребёнка произведена компетентным органом иностранного государства. В случае выдачи свидетельства о рождении ребёнка компетентным органом иностранного государства представляются указанное свидетельство и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (для детей мобилизованных граждан; для детей добровольцев; для детей граждан, заключивших контракт; для детей граждан, имеющих звание полиции; для детей граждан, заключивших контракт с организацией; для детей сотрудников федеральных органов; для детей погибших (умерших) мобилизованных граждан; для детей погибших (умерших) добровольцев; для детей погибших (умерших) граждан, заключивших контракт; для детей погибших (умерших) граждан, имеющих звание полиции; для детей погибших (умерших) граждан, заключивших контракт с организацией);
4) свидетельство о смерти погибшего (умершего) мобилизованного гражданина, либо погибшего (умершего) добровольца, либо погибшего (умершего) гражданина, заключившего контракт, либо погибшего (умершего) гражданина, имеющего звание полиции, либо погибшего (умершего) гражданина, заключившего контракт с организацией (представляется по собственной инициативе, за исключением случаев, когда регистрация смерти произведена компетентным органом иностранного государства. В случае выдачи свидетельства о смерти погибшего (умершего) мобилизованного гражданина, погибшего (умершего) добровольца, погибшего (умершего) гражданина, заключившего контракт, погибшего (умершего) гражданина, имеющего звание полиции, погибшего (умершего) гражданина, заключившего контракт с организацией, компетентным органом иностранного государства представляются указанное свидетельство и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (для детей погибших (умерших) мобилизованных граждан; для детей погибших (умерших) добровольцев; для детей погибших (умерших) граждан, заключивших контракт; для детей погибших (умерших) граждан, имеющих звание полиции; для детей погибших (умерших) граждан, заключивших контракт с организацией); 

5) В отношении пенсионного удостоверения (ребенка-инвалида), в (в отношении документа органа системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области; удостоверения ветерана боевых действий; контракта (иного документа) с организацией, содействующей выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; документа, подтверждающего, что сотрудник федеральных органов направлялся (привлекался) для выполнения служебных обязанностей и иных аналогичных функций на территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской областей в период проведения специальной военной операции), представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. Копии документов после проверки их соответствия подлинникам заверяются должностным лицом уполномоченного органа, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя). В случае если документ представлен в форме справки, его копия не требуется и подлинник заявителю (представителю заявителя) не возвращается. 
2.6.5. Образовательные учреждения, предоставляющие муниципальную  услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

Заявитель вправе представить документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе:

 - документ, подтверждающий место жительства (место пребывания) ребёнка на территории Смоленской области;

- документ, подтверждающий, что в отношении ребёнка было совершено преступление, повлекшее причинение вреда его жизни или здоровью;

2) представление документов и информации, которые находятся в распоряжении управления образования либо образовательных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, правовыми актами Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2020 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные  государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части  1 статьи (Федерального закона от 27.07.2020 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов после первоначальной подачи  заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включённых в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)   ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица управления образования, образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника управления образования, директора образовательного учреждения, представляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приёме документов для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставление на бумажном носителе документов и информации, образы которых ранее были заверены в соответствии в пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является  необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом.

2.6.7. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются в подлинниках с одновременным представлением их копий. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит приём  документов, изготавливает и заверяет копии документов на основании подлинников документов, поле чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя). 
2.6.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, почтовым оправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности на заявлении осуществляются заявителем в установленном законодательстве порядке.
2.6.9. В случае направления заявления посредством ЕПГУ и, или РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае если заявление подается через представителя заявителя, предъявляется документ удостоверяющий личность представителя и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц). 

2.6.10. Заявление регистрируется специалистом управления образования в установленном в Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области порядке, с указанием даты и времени его подачи. 
2.6.11. Документы, необходимые для предоставления услуги, предоставляются заявителем следующими способами: лично или посредством  почтового оправления, ЕПГУ и, или РПГУ.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, или предоставление  документов не в полном объеме.  

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.5. подраздела 2.6 раздела 2. настоящего Административного регламента.
2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода  действия. 

2.7.5. Предоставление документов в ненадлежащий орган.

2.7.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги, или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано в следующих  случаях:

- несоответствие ребенка категории детей, указанной в пункте 1.2.4. подраздела 1.2. раздела 1 настоящего Административного регламента;

- выявление в заявлении и (или) в представленных документах, недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной иными способами, разрешенными федеральным законодательством;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса через ЕПГУ и, или РПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде).  
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы её взимания   
2.9.1. Предоставление услуги категориям детей, имеющих первоочередное право на отдых и оздоровление в каникулярное время в лагерях, перечисленных в пункте 1.2.4. подраздела 1.2. раздела 1 настоящего Административного регламента, осуществляется бесплатно. 
2.9.2. В случае недостаточности лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных областным законом об областном бюджете на соответствующий финансовый год и на плановый период на осуществление государственных полномочий по обеспечению отдыха и оздоровления детей в лагерях, отдых и оздоровление в каникулярное время в лагерях может обеспечиваться за счет средств родительской платы. 

2.9.3. Включение в список детей, подлежащих отдыху и оздоровлению в каникулярное время в лагерях за счет средств областного бюджета, осуществляется в порядке очередности исходя из даты и времени подачи  заявления с учетом первоочередного права на отдых и оздоровление в каникулярное время в лагерях. 
2.9.4. Взимание платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, не предусмотрено. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги   
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги в управлении образования или образовательном учреждении не должен превышать 15 минут.  
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня со дня его поступления (заявление и документы) в управление образования, образовательные учреждения, Администрацию муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.  
2.11.2. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ и, или РПГУ  регистрируется управлением образования в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ и, или РПГУ.  
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется управлением образования в первый рабочий день, следующий за днём его получения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.
2.12.2. Место приёма заявителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

2.12.3. Кабинет для приёма заявителей муниципальной услуги должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.12.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

2.12.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

2.12.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями здоровья необходимо обеспечить:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами;

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учётом ограничений их жизнедеятельности; 
- оказание должностными лицами учреждения инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением для её предоставления  документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- обеспечение доступа сурдопереводчика, тифлопереводчика, а также  иного лица, владеющего жестовым языком;

- оказанием должностными лицами организации необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет».
2.13.2. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям об услуге, размещаемой ЕПГУ и, или РПГУ.  
2.13.3. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием ЕПГУ и, или РПГУ.  
2.13.4. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуг представлять документы в электронном виде с использованием ЕПГУ и, или РПГУ.   
2.13.5. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием ЕПГУ и, или РПГУ мониторинг хода предоставления услуги.

2.13.6. Обеспечение возможности для заявителей получения результата услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ и, или РПГУ.  
2.13.7. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской  Федерации. 

2.13.8. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в порядке, предусмотренном подразделом 3.3. раздела 3 настоящего Административного регламента.  
2.13.9. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
3) уменьшение количества жалоб или полное отсутствие таковых со стороны заявителей; 
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
5) возможность получения услуги в электронной форме.

2.14. Иные требования к предоставлению  муниципальной услуги,  в том числе  учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг  в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не осуществляется.  

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и, или РПГУ.  
2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ и, или РПГУ.      
В этом случае заявитель авторизуется на ЕПГУ и, или РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в управление образования. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя. 

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и, или РПГУ.  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур  в многофункциональных центрах 
3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги: 
 1) приём и регистрация запроса и документов, необходимых для представления услуги 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством СМЭВ (при необходимости);

3) рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении услуги);
4) выдача результата предоставления услуги.
3.1.1. Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для   предоставления муниципальной  услуги

3.1.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в управление образования или образовательное учреждение, либо поступление запроса в управление образования или образовательное учреждение при использовании почтовых сервисов, по информационно телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет»,    включая ЕПГУ и, или РПГУ.  
3.1.1.2. Специалист, в обязанности которого входит приём и регистрация  документов:  
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.2. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента; 
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.5. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента; 

3) проверяет наличие оснований для отказа в приёме документов,  предусмотренных подразделом 2.7. раздела 2 настоящего Административного регламента. В случае наличия таких оснований, уведомляет об этом заявителя в письменной форме с указанием причин отказа в приёме документов, а в случае отсутствия таких оснований переходит к следующему административному действию;

4) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными  правилами делопроизводства. В случае поступления заявления в день  предшествующий праздничным или выходным дням, его регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями. 
5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.  
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем, либо отказ в приёме документов.

Продолжительность  административной процедуры не более 2 рабочих дней.

Обязанности специалиста, ответственного за приём и регистрацию  документов, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приёма в управлении образования, в образовательном учреждении посредством  предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с  использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1. Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
3.1.1.3. При направлении заявителем заявления и документов в управление образования или образовательные учреждения посредством почтовых сервисов специалист, ответственный за приём  документов:

- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;

- проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью. 

3.1.1.4. Приём и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ и, или РПГУ.  
При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ и, или РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ и, или РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при поступлении заявления и документов в электронном виде:

- проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;

- регистрирует документы в системе электронного документооборота, в журнале регистрации в случае отсутствия системы электронного документооборота;

- уведомление через ЕПГУ и, или РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов формируется автоматически через ЕПГУ и, или РПГУ.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приёму и регистрации и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов. В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным и выходным  дням, его регистрация производится в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

Результатом административной процедуры являются приём, регистрация заявления и приложенных к нему документов,  либо отказ в приёме заявления и документов  (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
Блок-схема предоставления муниципальной услуги в электронном виде и при помощи почтовых сервисов  представлена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.  

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжение  государственных органов, органов местного самоуправления и иных  организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги.  
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены    указанные в пункте 2.6.2.  подраздела 2.6. раздела 2. настоящего Административного регламента, документы, специалист, ответственный за  формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией муниципального образования  «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной  услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия    не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию,  если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.  
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).  
Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.1.3. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения обращения и документов, и принятия решения о предоставлении (об отказе в  предоставлении) муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение документов, запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, а также ответов на соответствующие межведомственные запросы (в случае если была установлена необходимость в таких запросах).
3.1.3.2. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за   рассмотрение  обращения заявителя:  
а) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение в управление образования или (образовательное учреждение) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
б) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) проверяет представленные документы на их соответствие установленным требования.    
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия управления образования и отсутствуют определенные подразделом 2.7. раздела 2 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за  рассмотрение обращения заявителя, принимает решение о включении, либо об отказе во включении в список (приказ) детей для зачисления в лагерь.
3.1.3.3. Результатом административной процедуры является подготовка проекта нормативного правого акта управления образования о включении ребёнка  в список детей (приказ) для зачисления в лагерь, а в случае отказа-подписание должностным лицом управления образования уведомления об отказе в предоставлении услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 5 календарных дней.

Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.1.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание нормативного правого акта управления образования о включении ребёнка в список детей, для зачисления в лагерь и поступление его специалисту, ответственному за выдачу документов. 
Нормативный правовой акт управления образования о включении ребёнка в список детей, для зачисления в лагерь направляется уполномоченным специалистом в образовательное учреждение, в котором организуется лагерь.
Решение об отказе, в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определён заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в управлении образования и образовательном учреждении.
Результатом административной процедуры является предоставление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих дней.

Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

В случае подачи заявления посредством ЕПГУ и, или РПГУ результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью начальника управления образования в личном кабинете на ЕПГУ и, или РПГУ.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги                             по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.  
3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области»
3.2.1.  При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной слуги;

- формирования заявления в форме электронного документа с использованием интерактивных форм ЕПГУ и, или РПГУ с приложением к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме (в форме электронных документов);

- приёма и регистрации управлением образования заявления и прилагаемых документов;

- получения заявителем (представителем заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

- получения сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;

-  досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) управления образования либо действий (бездействия) должностных лиц управления образования или образовательного учреждения предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
3.2.2. В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и, или РПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает личность заявителя, либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ и, или  РПГУ;
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ и, или РПГУ                           в форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ и, или РПГУ о чём составляется акт.

 В случае, если принято решение о включении ребёнка в приказ о зачислении в лагерь (об отказе во включении) данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ и, или РПГУ, либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ и, или РПГУ.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области»

3.3.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ и, или РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования, прикрепления и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ и, или РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя к заявлениям, поданным им ранее                            в течение не менее чем одного года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ и, или РПГУ).


Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в управление образования в электронной форме.


3.3.2. Управление образования обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления                              в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:


а) приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;


б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления                                о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых для  муниципальной услуги.


3.3.3. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:


- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица управления образования, направленного заявителю посредством ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении.


3.3.4. Оценка качества предоставления услуги осуществляется                                     в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных  и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».


Результаты оценки качества оказания услуги передаются                                                  в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».


3.3.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействие) управления образования, образовательного учреждения, должностного лица управления образования, образовательного учреждения в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона
№ 210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
3.4. Порядок административных процедур (действий) в многофункциональных центрах  при предоставлении муниципальной услуги 
Муниципальная услуга  в многофункциональном центре не оказывается.

3.5.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется путем личного обращения заявителя в управление образовании, образовательное учреждение. Ответственный за приём документов сотрудник управления образования или образовательного учреждения в день обращения заявителя вносит изменения в информационную систему и выдает исправленный результат  муниципальной услуги заявителю. 
Варианты и порядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с отсутствием таких категорий заявителей.

 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                              и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,       а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом управлением образования, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок, соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения обращений заявителей и принятия по ним решений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,                    в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок                                     и периодичность плановых проверок устанавливаются Главой муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.2.5. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в квартал.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие управления образования несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур, совершаемых при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц и муниципальных служащих управления образования закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается                                   к ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством                  и областными нормативными правовыми актами.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путём направления обращений в Администрацию муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, а также путём обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,   организаций, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1.  Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной слуги должностными лицами образовательного учреждения, управления образования, в досудебном (внесудебном) порядке. 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) муниципального служащего управления образования, должностного лица образовательного учреждения.  
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1)  нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, для предоставления  муниципальной слуги; 
4)  отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
5)  отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними   иными областными нормативными правовыми актами.   
6) затребования с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной  федеральными нормативными  правовыми актами, областными нормативными  правовыми актами; законодательством Российской Федерации; 
7)  отказ должностного лица управления образования, образовательного учреждения в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушения установленного срока таких исправлений; 

8)  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9)  приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными законами и иными областными нормативными правовыми актами.   
10)  требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги  документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в управление образования, образовательное  учреждение. Жалобы на решения и действия (бездействия) начальника  управления образования, образовательного учреждения подаются в вышестоящий орган.  
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица,   муниципального служащего управления образования, должностного лица образовательного учреждения может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», посредством портала федеральной государственной  информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования (https://do.gosuslugi.ru/) официального сайта управления образования, ЕГПУ и (или) РПГУ, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.5. Жалоба, поступившая в управление образования, Администрацию муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования  отказа организации, представляющей муниципальную услугу - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:   
1) наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
4)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
  5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами.
2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
5.8.   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего раздела заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8. настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, управлением образования, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8. настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.11. Управление образования, Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, вышестоящий орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии),  почтовый адрес заявителя или какую-либо часть текста жалобы, влияющую на общий смысл и содержание текста либо искажающую их.

Управление образования, Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, вышестоящий орган при наличии оснований сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации  жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.13. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных управления образования, образовательного учреждения, предоставляющих муниципальную услугу.

5.14. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на ЕПГУ и (или) РПГУ.
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА ДЕТЕЙ В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ»  


 Приложение № 2
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ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	I.Перечень признаков заявителей

	1
	2
	3
	4

	N п/п
	Признак заявителя
	N п/п
	Значение признака заявителя

	1
	Цель обращения заявителя
	1
	Организация отдыха детей в каникулярное врем

	2
	Статус заявителя
	1
	Физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет (включительно)

	II. Комбинации признаков, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги (круг заявителей)

	N п/п
	Вариант предоставления услуги
	N п/п
	Комбинация значений признаков

	1
	Предоставление (либо отказ в предоставлении) муниципальной услуги
	
	Физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет (включительно)

	
	Исправление (либо отказ в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	
	Физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет (включительно)

	
	Выдача (либо отказ в выдаче) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
	
	Физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет (включительно)
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Форма
 заявления о зачислении ребёнка в лагерь с дневным пребыванием 
Начальнику управления образования     Администрации муниципального образования 

«Вяземский  муниципальный округ» 
 Смоленской области
___________________________________

____________________________________
                                                                            (Ф.И.О. родителя  последнее при наличии(иного законного 
представителя) ребенка)

                                                                                                     _______________________________________________

                                                                                                     _______________________________________________

                                                                                                     _______________________________________________

                                                                                                               (адрес проживания, контактный телефон)


              ЗАЯВЛЕНИЕ


о зачислении ребёнка в лагерь с дневным пребыванием детей

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. родителя (иного законного представителя) ребенка)

_______________________ серия ____________________ № _________________________
(документ, удостоверяющий личность родителя (иного законного представителя) ребенка)
_______________________________________________________________________________
прошу зачислить моего ребенка (Ф.И.О., дата рождения полностью) 
в лагерь  с дневным пребыванием  детей  на базе ___________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

Даю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование и передачу) персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных».


Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки моих персональных данных, подав соответствующее заявление.

С правилами внутреннего распорядка и режимом работы лагеря с дневным  пребыванием  детей ознакомлен(а).
К заявлению прилагаю:

1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5.   ________________________________________________________________________
«____» _______ 20  __ года      
______________   
      
                                                                                                                                              (подпись)
Приложение № 4
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Форма

уведомления заявителя об отказе в предоставлении услуги
Уведомление об отказе в предоставлении услуги 
___________________________________

___________________________________
                                                                            (Ф.И.О. родителя  последнее при наличии(иного законного                     представителя) ребенка)

                                                                                                     _______________________________________________

                                                                                                     _______________________________________________

                                                                                                     _______________________________________________

                                                                                                                    (адрес проживания)

Уважаемый(ая)______________________________________
                                                              (Ф.И.О. родителя  последнее при наличии)

Уведомляем Вас о том, что________________________________________

                                                                            (наименование образовательного учреждения - лагерь)
Не может предоставить Вам услугу по ________________________в связи с_________________________________________________________________
( указать причину отказа)

в соответствии с Вашим заявлением от _____________  
                                                                                                  (дата подачи заявления)
Начальник управления 
образования                            ___________                           ____________

                                                                                (подпись)                                              (расшифровка подписи)   
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 Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»
при предоставлении услуги через, ЕПГУ, РПГУ, почтовые сервисы


Согласовано:

	И.о. заместителя Главы   муниципального образования «Вяземский муниципальный округ»

 Смоленской области 


	__________О.Л. Пестрякова 


	«____» _______ 2025



	       
	
	

	Начальник юридического отдела Администрации муниципального образования  «Вяземский муниципальный округ» 

Смоленской области


	____________ А.А.Осипова


	«____» ________2025



	Начальник отдела   информационной политики  и информационных технологий  Администрации муниципального образования  «Вяземский  муниципальный округ»
Смоленской области  


	___________ Я.О. Осипов 

	«____» ________2025



	Ведущий специалист отдела муниципальной службы Администрации муниципального образования «Вяземский  муниципальный округ»

Смоленской области 


	_____________А.А. Антонова


	«____» _______ 2025



	Исполнитель  

2 50 65           


	____________ А.А. Корнева

          
	«____» _______ 2025



	Разработчик 

 2 51 36
	____________ О.А. Алексеева 

          
	«____» _______ 2025




Отп. 1 экз. – в дело                   Разослать: прокуратуре, управлению образования, контроль, контроль 2 (5)    

Прием заявления и документов на предоставление  муниципальной услуги





Отказ в приеме и регистрации документов и направление (выдача) уведомления заявителю об отказе в приеме документов





Проверка комплектности документов на  наличие/отсутствие  � оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления





Направление уведомления заявителю о приеме заявления к рассмотрению





Направление межведомственных запросов �(при необходимости)





Рассмотрение документов и сведений





Решение о зачислении  ребёнка в лагерь 





Решение об отказе о  зачислении в  лагерь





Выдача документа по результатам  предоставления  муниципальной услуги 





Направление уведомления об отказе в  предоставлении муниципальной услуги   





Рассмотрение заявления на  наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов





Прием заявителя в образовательном учреждении, управлении образования





 РПГУ








Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) ЕПГУ


 





Почтовые сервисы





Направление уведомления об отказе в зачислении в лагерь





Направление уведомления о зачислении в лагерь 





Решение об отказе о   включении  в приказ на зачислении в   лагерь





Решение о включении   в приказ  на зачисление в лагерь   





Рассмотрение документов и сведений





Направление межведомственных запросов �(при необходимости)





Направление уведомления заявителю о предоставлении оригиналов документов 





Регистрация заявления и направление уведомления заявителю о регистрации заявления





Направление уведомления заявителю об отказе в приеме документов





Прием заявления и документов на предоставление услуги


































































































