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	1. Тип вакансии
	Вакансия для замещения
вакантной должности

	2. Наименование вакантной должности
	Специалист I категории

	3. Наименование организации
	Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

	4. Структурное подразделение
	Отдел строительства и целевых программ

	5. Рабочее время
	5-ти дневная рабочая неделя
с 8-00 до 17-00

	6. Краткое описание должностных обязанностей
	- основные обязанности:
Подготовка локальных, сметных расчетов для капитального ремонта, реконструкции и строительства объектов капитального строительства, подготовка технических заданий для объявления конкурсов, осмотр объектов капитального строительства, подготовка ответов на обращения граждан и юридических лиц по данным вопросам расчеты, участие в работе комиссий по приемке законченных объектов и др.
необходимые умения для выполнения должностных обязанностей:
[bookmark: _GoBack]Навыки владения ПК, знание основ делопроизводства и документооборота. Коммуникабельность, дисциплинированность, умение работать в коллективе

	7. Требования к образованию
	Среднее профессиональное образование

	8. Контактная информация
	Арсёнова Анастасия Алексеевна
8(48-131) 2 49 64
Петухова Екатерина Викторовна
8(48-131) 2 40 51





