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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЯЗЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.01.2025 № 88

	Об утверждении Положения о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области



Руководствуясь областным законом от 29.11.2007 № 109-з «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Смоленской области», Уставом муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление Главы муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 28.03.2006 № 155 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области».
2.2. Постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 06.08.2010 № 690 «О внесении изменений в Положение о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области».
2.3. Постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 07.03.2017 № 389 «О внесении изменений в Положение о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области».
2.4. Постановление Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области от 06.05.2019 № 798 «О внесении изменения в Положение о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский район» Смоленской области».
3. Разместить настоящее постановление на сайте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области - руководителя Аппарата Администрации муниципального образования Ильину И.Р.


Глава муниципального образования 
«Вяземский муниципальный округ» 
Смоленской области							        О.М. Смоляков




























	УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
от 29.01.2025 № 88




ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области

1. Почетная грамота Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее также - Почетная грамота) является формой поощрения за высокое профессиональное мастерство, многолетний добросовестный труд, значительный вклад в социально-экономическое развитие муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Вяземский муниципальный округ), особые заслуги в развитии местного самоуправления, а также заслуги в области экономики, строительства, науки, искусства, культуры, спорта, образования, здравоохранения, охраны окружающей среды и в обеспечении экологической безопасности, воспитании подрастающего поколения, благотворительной деятельности, укреплении правопорядка, за особые успехи в труде, учебе. 
2. Почетной грамоты могут быть удостоены граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Вяземского муниципального округа, а также в исключительных случаях за особые заслуги перед Вяземским муниципальным округом граждане Российской Федерации, не проживающие на территории Вяземского муниципального округа, иностранные граждане и лица без гражданства (далее - граждане), заслужившие известность благодаря вкладу в одну из сфер деятельности, перечисленных в пункте 1 настоящего Положения.
3. Награждение Почетной грамотой производится в связи с:
- памятными датами (днями), праздничными (нерабочими) днями, профессиональными праздниками, установленными действующим федеральным, областным законодательством, юбилейными датами;
- общественно значимыми мероприятиями, проводимыми на территории Вяземского муниципального округа;
- юбилейной датой гражданина. Юбилейными датами для граждан считаются 50 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения.
Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги возможно не ранее чем через 3 года после предыдущего награждения, за исключением награждения за совершение подвига, проявленное мужество, смелость и отвагу.
Награждение Почетной грамотой, как правило, возможно только при наличии награждения Благодарственным письмом Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области. 
4. Ходатайства о награждении Почетной грамотой инициируются Главой муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, руководителями территориальных федеральных и государственных органов власти, депутатами Вяземского окружного Совета депутатов, руководителями структурных подразделений Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, организациями, предприятиями и учреждениями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности (далее - организации), расположенными на территории Вяземского муниципального округа. Ходатайства оформляются по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.
Ходатайства организаций согласовываются с заместителями Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, курирующими вопросы соответствующего направления деятельности. До согласования данного ходатайства с заместителями Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области возможно согласование с руководителем структурного подразделения Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области согласно его функциям и компетенции, с учетом вида деятельности, который осуществляет организация.
5. Глава муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой, направив соответствующее представление в отдел муниципальной службы Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области (далее - отдел муниципальной службы), указав конкретные заслуги награждаемого перед Вяземским муниципальным округом, с приложением согласия на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.
6. Кандидатура, представляемая к награждению Почетной грамотой трудовым коллективом организации, подлежит рассмотрению на общем собрании трудового коллектива организации, возбудившего ходатайство, что подтверждается соответствующим протоколом (выпиской из протокола) общего собрания трудового коллектива.
[bookmark: Par15]7. Ходатайства вносятся Главе муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области не позднее чем за 30 дней до предполагаемой даты награждения, указанной в сопроводительном письме, с приложением следующих документов:
- характеристики гражданина, представляемого к награждению, с указанием конкретных заслуг, заверенной подписью руководителя и печатью ходатайствующей организации;
- кадровой справки о гражданине, представляемом к награждению, заверенной подписью работника кадровой службы и печатью соответствующей ходатайствующей организации, по форме согласно приложению № 3;
- протокола (выписка из протокола) общего собрания трудового коллектива в случае, предусмотренном пунктом 6 настоящего Положения;
- согласия лица, представленного к награждению, на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.
[bookmark: Par20]8. Документы о награждении рассматриваются отделом муниципальной службы в соответствии с резолюцией Главы муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области в течение 10 рабочих дней со дня их поступления.
9. В случае соответствия документов о награждении требованиям, установленным настоящим Положением, Администрация муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области в течение 10 рабочих дней по истечении срока, указанного в пункте 8 настоящего Положения, издает распоряжение о награждении Почетной грамотой гражданина.
10. Подготовку проекта распоряжения Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, оформление почетных грамот и учет награжденных граждан осуществляет отдел муниципальной службы.
11. Почетная грамота подписывается Главой муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, подпись которого заверяется печатью Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
12. Решение об отказе в удовлетворении ходатайства о награждении Почетной грамотой принимается в следующих случаях:
12.1. Отсутствие оснований для награждения, установленных пунктами 1, 3 настоящего Положения.
12.2. Несоответствие документов о награждении требованиям настоящего Положения.
12.3. Непредставление документов, определенных пунктами 5 - 7 настоящего Положения.
13. При наличии оснований для отказа, указанных в пункте 12 настоящего Положения, отдел муниципальной службы подготавливает ответ инициатору награждения с указанием причин отказа и возвращает документы о награждении в течение 5 рабочих дней по истечении срока, указанного в пункте 8 настоящего Положения.
14. Гражданам, являющимся сотрудниками Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, награжденным Почетной грамотой, выплачивается единовременное денежное поощрение в размере 5000 (пяти тысяч) рублей за счет средств бюджета Вяземского муниципального округа в пределах утвержденного фонда оплаты труда.
Гражданам, награжденным Почетной грамотой, инициаторами награждения которых являлись руководители территориальных федеральных и государственных органов власти, организаций, рекомендуется выплачивать единовременное денежное поощрение в размере 5000 (пяти тысяч) рублей за счет собственных средств инициатора награждения.
15. Почетная грамота вручается лично награждаемому гражданину в обстановке торжественности и гласности Главой муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области либо по его поручению иным лицом.
При наличии уважительной причины, по которой невозможно личное присутствие награждаемого гражданина, Почетная грамота может быть передана его представителю.






























	Приложение № 1
к Положению о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области


	Главе муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
______________________________
(фамилия, инициалы)



ХОДАТАЙСТВО
о награждении гражданина Почетной грамотой
Администрации муниципального образования 
«Вяземский муниципальный округ» Смоленской области
____________________________________________________________________
(полное наименование инициатора награждения)
ходатайствует о награждении Почетной грамотой Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина, представляемого к награждению, его основное место работы или службы, занимаемая им должность
(в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий))
за _________________________________________________________________
(конкретное описание достижений и заслуг гражданина, представляемого
к награждению, служащих основанием для награждения Почетной грамотой Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области)

Приложение:

Руководитель			_______________			__________________
				                                (подпись)                                                                        (Ф.И.О.)
М.П.

СОГЛАСОВАНО:
_________________________________
                                         (должность)
__________________ _______________
                (подпись)                                      (Ф.И.О.)
«_____»___________________ 20 ____

СОГЛАСОВАНО:
_________________________________
                                         (должность)
__________________ _______________
                (подпись)                                      (Ф.И.О.)
«_____»___________________ 20 ____
	Приложение № 2
к Положению о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области




СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

г. Вязьма                                                                           «___» ____________ ______г.

Я, ______________________________________________________________,
(фамилия. имя, отчество)
_________________________ серия _______ № __________ выдан ____________
(вид документа, удостоверяющего личность)                                                                                                                              (когда и кем выдан)
____________________________________________________________________,
проживающий(ая) по адресу:___________________________________________
____________________________________________________________________,
даю согласие Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, зарегистрированной по адресу:         г. Вязьма. ул. 25 Октября, д. 11 на обработку моих персональных данных, содержащихся в представленных наградных материалах, с целью подготовки в отношении меня документов о награждении Почетной грамотой Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области, их хранение в бумажном и (или) электронном формате, в том числе в информационных системах Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области.
Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                    «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается  в  рамках исполнения операторами законодательства Российской Федерации.
Отзыв согласия осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение срока хранения наградных материалов. 
Дата начала обработки персональных данных:

_____________________              ________________               _________________
             (число, месяц, год)                                                           (подпись)                                                 (фамилия, инициалы)

	Приложение № 3
к Положению о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Вяземский муниципальный округ» Смоленской области



____________________________________________________________________
(фамилия. имя, отчество (при наличии))
__________________________________________________________________________________________________________
(занимаемая должность, место работы (в случае отсутствия основного места работы- род занятий))


	Дата рождения
_____________________________________________________
(число, месяц, год)
	Место рождения
_________________________________________________
(республика, край, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)



	Образование
__________________________________
(уровень полученного образования)


Специальность (направление подготовки) по диплому
_________________________________




Общий стаж работы (службы)
_________ лет

	Окончил(а) (когда, что)
_______________________________
(полное наименование образовательной организации, 
год окончания)

Какими государственными, ведомственными наградами Смоленской области награжден(а), даты награждения
_______________________________

В данном коллективе __________ лет



Адрес места жительства: _______________________________________________
____________________________________________________________________

Сведения о работе (службе)

	Месяц и год
	Должность с указанием места работы (службы) (в соответствии с записями в военном билете, трудовой книжке и (или) сведениями о трудовой деятельности

	поступления
	окончания работы (службы)
	

	1
	2
	3

	
	
	



___________________			_______________		__________________
	(должность)                                                                       (подпись)                                                       (Ф.И.О.)

М.П.
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